
FICHE DE POSTE 
Date d’édition : 20/09/2022

Intitulé de poste : Attaché(e) de recherche clinique (ARC)

Fonction(s) occupée(s) : Attaché(e) de recherche clinique

Responsable hiérarchique : Directrice de la stratégie

Responsable(s) Fonctionnel(s) : Chef de projet 

Description 
synthétique du 

poste 

L’ARC a pour mission de participer à la préparation, à la mise en place et au suivi 
des études cliniques portées par la Fondation. 
Il/elle assure l’intégrité et la qualité de données, ainsi que le bon 
déroulement des études et veille à leur conformité éthique et réglementaire.

Fonctions / 
Activités 
exercées 

Mi-temps sur un an, rattaché au projet PolluPsy,

1. SUIVI REGLEMENTAIRE ET LOGISTIQUE
- Vérification et mise à jour des documents réglementaires (document de

présentation, présentation des documents cliniques, délégation des
tâches sur site, fiches d’inclusion…)

- Gestion statistique des données de suivi avec la mise à jour des tableaux
de suivi de projet : tableau de suivi d’inclusion, de recueil de données...

- Soumission et suivi des amendements au CPP

2. ORGANISATION ET GESTION DE TERRAIN

- Assistance aux centres recruteurs pour le recrutements des patients
- Présélection des témoins par contact téléphoniques et courriers
- Aide et information des participants
- Organisation des rendez-vous des participants
- Gestion des demandes d'indemnisation des participants
- Gestion des échanges de données entre les partenaires de l'étude



Connaissances 
et 

Compétences 
requises 

COMPETENCES ET CONNAISSANCES TECHNIQUES 
- Connaissance de la réglementation en recherche clinique
- Connaissances des avancées en recherche clinique
- Maitrise des outils informatiques (pack Office) 

COMPETENCES PERSONNELLES 
- Autonomie et sens des responsabilités
- Rigueur
- Travail en équipe

COMPETENCES CONCEPTUELLES 
- Planification, anticipation et sens de l’organisation
- Gestion du temps
- Esprit d’initiative et de décision
- Capacité d’analyse, esprit critique

COMPETENCES RELATIONNELLES 
- Ecoute et communication
- Contrôle des émotions
- Expression orale

LANGUES ETRANGERES 
Anglais 

Formation et 
expérience 

- Formation supérieure en sciences de la vie (minimum Bac+3)
- Formation en recherche clinique
- Idéalement connaissances en psychiatrie




